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Guatemala, 28 Febicro de 2073

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimada Viceministra:

Respetuosamente me dirjo a usted, con el proposit:  de dar
cumplimiento a lo estipulado en el contrato Administrativo No.17%.2013, y
Acuerdo Ministerial 40-2013, para presentar el informe correspondier te al mes
de Febrero 2013, y para el cobro de mis honorarios estoy pres:ntando la
factura No. 00005 serie “C”, a continuacién me permito cetallar las
actividades desarrolladas..

FEBRERO 2013

1. Seguimiento a las actividades de entrega de suministros y bieries con
objeto de verificar que se presente la documentacion neces:iia para zl
retiro de los mismos del Almacén tales como: las autorizaciones y
firmas autorizadas vy que la Unidad de Inventarios elabore |as tarjetas
de responsabilidad antes de entregarse los bienes.

2. Apoyo en la revision de la documentacion presentad: por los
proveedores (facturas, envios, copia de pedidos) realizacls por @l
Departamento de Compras para confrontarlos al mome-ito de la
recepcion de los productos solicitados.

3. Servir de apoyo al Jefe de Almacén y asesorarlo con el fin dz= que este
tenga el mejor conocimiento de los productos y que haga lcs ngrescs
de manera ordenada por categoria, tipo de producto, presertacion de
empaques y unidad medida de los mismos.

4. Apoyo al Jefe de Almacén para la recepcion de los prociicios que
fueron adquiridos por el departamento de compras de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

5. Mantener informado a la Direccion Financiera de las exist:ncias del
almacén de los diferentes productos  (implementos tzportivos
suministros etc.)

Atentamente,

Lic. Félix Maring/Maissner Morales
Asesor




